Procedura na wypadek zagrozen zewnetrznych

I. Cel procedury

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego wszystkich uczniow
ze szczegblnym uwzglednieniem ucznidow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz
nauczycieli i pracownikéw obstugi i administracji na wypadek zagrozenia zewngtrznego.

Il. Podstawy prawne uruchomienia procedury

1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty.

2. Uchwata Rady Ministrow z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie ,,Narodowego Programu
Antyterrorystycznego na lata 2015-2019”.

3. Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dzialaniach antyterrorystycznych.

4. Ustawa z dnia 17 lipca 2009 r. 0 zarzadzaniu kryzysowym.

5. Ustawa z dnia 10 czerwca 2010 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie.

6. Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji o§wiatowe;.

7. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich.
8. Ustawa z dnia 8 kwietnia 2010 r. o ochronie zdrowia.

9. Ustawa z dnia 16 lipca 2009 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi.

10. Ustawa z dnia 8 pazdziernika 2010 r. o przeciwdziataniu narkomanii.

I11. Przedmiot i zakres stosowania procedury

Procedura dotyczy stwierdzenia zagrozenia lub mozliwosci jego wystgpienia oOraz
symptoméw wskazujacych na podjecie koniecznych czynnosci przez administratora obiektu,
dyrektora (0sob wskazanych) szkoly zwigzanych z zapewnieniem uczniom i pracownikom
szkoty bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego. Procedura okresla sposob
postepowania na wypadek:

1. Podtozenia tadunku wybuchowego.

2. Zagrozenia niebezpiecznymi srodkami chemicznymi/biologicznymi.

3. Wtargnigcia napastnika z niebezpiecznym narz¢dziem lub bronia.

4. Grozby zamachu terrorystycznego.

IV. Uprawnienia i odpowiedzialno$¢ osob realizujacych konieczne dzialania

1. Zespot zarzadzania w sytuacji zagrozenia:

a) dyrektor szkoly — podejmuje czynno$ci zwigzane z sytuacjg zagrozenia, wdraza
obowigzujacg procedure, kieruje i zarzadza procesami bezpieczenstwa w szkole, wydaje
dyspozycje 1 polecenia pracownikom, powiadamia odpowiednie stuzby oraz kontroluje
przebieg zastosowanej procedury;

b) wicedyrektor — pod nieobecnos¢ dyrektora szkoty lub w sytuacji jego bezposredniego
zagrozenia podejmuje czynnosci zwigzane z sytuacjg zagrozenia;

c) sekretarz — powiadamia odpowiednie shuzby pod nicobecnos¢ dyrektora i wicedyrektora
szkoly, podejmuje czynnos$ci zwigzane z sytuacja zagrozenia;

d) wyznaczeni nauczyciele: Marcelin Makowski, Jerzy Kosek, Piotr Nowak, Jakub
Chojnacki, Beata Dudek, Mariola Plaza-Panewka, Lucja Dendys, Renata Pysz — wspomagaja
dziatania dyrektora szkoty w sytuacji zagrozenia, odpowiadaja za przeprowadzanie ¢wiczen w
przypadku okreslonych zagrozen.

2. Za uruchomienie i anulowanie alarmu w szkole odpowiada dyrektor szkoty.

3. Decyzj¢ o ewakuacji uczniéw i pracownikow podejmuje dyrektor szkoty.

4. Odpowiednie stuzby powiadamia dyrektor szkoty lub osoba, ktéra zauwazyla zagrozenie.



V. Sposob postepowania

Ad. 1 PODLOZENIE EADUNKU WYBUCHOWEGO

I. Zgloszenie o podlozeniu bomby

1. Po ogloszeniu alarmu i1 zarzadzeniu ewakuacji zachowaj spokoj.

2. Nie uzywaj telefonu komorkowego.

3. Upewnij si¢, ze wszyscy uczniowie sg w klasie (sprawdz w dzienniku liczbg uczniow
obecnych na lekcji).

4. Ustaw uczniow w parach 1 przelicz.

5. Zadbaj o uczniéw ze SPE.

6. Opus¢ z uczniami miejsce zagrozone wybuchem, przemieszczajac si¢ po wyznaczonych
drogach ewakuacyjnych.

7. Udaj si¢ na miejsce ewakuacji (kosciol w Wapienicy) lub postepuj zgodnie z poleceniami
0so6b dowodzacych ewakuacja.

8. Sprawdz, czy wszyscy uczniowie doszli do wyznaczonego miejsca.

9. Powiadom rodzicow o miejscu odbioru dzieci.

10. Po przybyciu odpowiednich stuzb na miejsce incydentu bombowego przejmuja one dalsze
kierowanie akcja.

11. Bezwzglednie wykonuj polecenia funkcjonariuszy.

II. Podejrzany pakunek, paczka na terenie szkoly

1. Nie dotykaj, nie przenos$ podejrzanej paczki.

2. Zabezpiecz miejsce 1 popros uczniow o wycofanie si¢ w bezpieczne miejsce.

3. Zachowaj spokoj.

4. Nie uzywaj telefonu komorkowego w poblizu podtozonego tadunku.

5. Powiadom dyrektora i osoby znajdujace si¢ w poblizu o zagrozeniu.

6. Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji udaj si¢ z uczniami na miejsce ewakuacji
(kosciot w Wapienicy) lub postepuj zgodnie z poleceniami 0oséb dowodzacych ewakuacja.

7. Zadbaj o uczniow ze SPE

8. Po drodze informuj o zagrozeniu jak najwicksze grono oséb znajdujacych si¢ w strefie
Zagrozone;j.

9. Sprawdz, czy wszyscy uczniowie doszli do wyznaczonego miejsca.

10. Powiadom rodzicow o miejscu odbioru dzieci.

11. Po przybyciu odpowiednich stuzb na miejsce incydentu bombowego przejmuja one dalsze
kierowanie akcja.

12. Bezwzglednie wykonuj polecenia funkcjonariuszy.

Ad. 2. ZAGROZENIE NIEBEZPIECZNYMI SUBSTANCJAMI
CHEMICZNYMI/BIOLOGICZNYMI

I. Rozlana substancja

1. Nie dotykaj i nie wachaj podejrzanych substancji.

2. Nie sprzataj proszku i nie $cieraj cieczy.

3. Zabezpiecz substancje, np. kocem lub czg$cia garderoby.

4. Zamknij okna.

5. Popros ucznidow o zabezpieczenie drog oddechowych, np. poprzez zakrycie nosa i ust
bluza.



6. Wyprowadz uczniéw z zagrozonego pomieszczenia.

7. Zamknij drzwi.

8. Udaj si¢ z uczniami w bezpieczne miejsce.

9. Zaopiekuj si¢ uczniami ze SPE 1 osobami poszkodowanymi.

10. Zawiadom dyrektora szkoty o zagrozeniu.

11. Nie opuszczaj budynku, oczekuj na decyzje dyrektora szkoty.

12. Dyrektor szkoly powiadamia o zagrozeniu pracownikow i uczniow, nakazujgc pozostanie
w salach lekcyjnych.

13. Po przybyciu odpowiednich shuzb przejmuja one dalsze kierowanie akcja.

Il. Rozpylenie gazu

1. Popro$ uczniéw o zabezpieczenie drog oddechowych 1 oczu (nie trze¢ oczu, nie przetykac
sliny).

2. Otworz okna i drzwi.

3. Ustaw uczniow w parach i przelicz.

4. Zadbaj o uczniow ze SPE.

5. Opus¢ z uczniami miejsce zagrozone, przemieszczajac si¢ po wyznaczonych drogach
ewakuacyjnych.

6. Udaj si¢ w miejsce ewakuacji (boisko szkolne).

7. Sprawdz, czy wszyscy uczniowie doszli do wyznaczonego miejsca.

8. Powiadom rodzicéw o miejscu odbioru dzieci.

9. Po przybyciu odpowiednich stuzb na miejsce incydentu przejmuja one dalsze kierowanie
akcja.

10. Bezwzglednie wykonuj polecenia funkcjonariuszy.

I11. Przesylka z podejrzang zawartoscia w formie plynnej lub stalej (proszek, pyl,
galareta, piana itp.)

1. Nie dotykaj jej, nie otwieraj, nie wachayj.

2. Zamknij okna.

3. Jesli podejrzana przesytka jest uszkodzona, przykryj ja delikatnie, np. kocem lub czg¢scig
garderoby.

4. Opus¢ pomieszczenie, zamykajac je tak, aby nikt nie wszedt.

5. Powiadom dyrektora szkoty.

Ad. 3. WTARGNIECIE NAPASTNIKA Z NIEBEZPIECZNYM NARZEDZIEM
LUB BRONIA

I. Wtargnigcie napastnika z niebezpiecznym narze¢dziem lub bronia

1. Kiedy wejda napastnicy, ustyszysz strzaly i jeste$ blisko tego zdarzenia, potdz si¢ twarzg
do ziemi i1 zakryj rekami glowe.

2. Jezeli widzisz napastnika, nie uciekaj.

3. Uciekaj, kiedy wiesz, ze ucieczka si¢ powiedzie.

4. Po opuszczeniu budynku zawiadom odpowiednie stuzby.

I1. Pozostanie w budynku — zabarykadowanie si¢

1. Jezeli nie miate$ szansy na ucieczke, ukryj si¢ i zabarykadu;.

2. Zamknij drzwi na klucz od $rodka.

3. Wycisz 1 uspokdj uczniow.

4. Zaopiekuj si¢ uczniami ze SPE i uczniami, ktorzy potrzebuja pomocy.
5. Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczyc¢ telefony.



6. Zaston okno, zga$ $wiatlo, wylacz wszystkie urzadzenia elektryczne.
7. Badz ponizej linii okien, zejdz ze §wiatta drzwi.

8. Zejdz z linii strzatu, pol6z si¢ na podtodze.

9. Nie przemieszczaj sig.

10. Jezeli padng strzaly, nie krzycz.

11. Jezeli mozesz, powiadom odpowiednie stuzby.

I11. Bezposredni kontakt z napastnikiem

. Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika, nie dyskutuj z nim.
. Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon.
. Poinformuj, Ze nie mozesz wykona¢ jakiegos polecenia.

. Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego.

. Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika.

. Nie zwracaj na siebie uwagi.

. Nie lekcewaz napastnika i nie badZ agresywny.

. Nie oszukuj terrorysty.

. Uspokdj uczniow, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu.

10. Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami.

11. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do ucznidow z jakims poleceniem
lub udzieli¢ im pomocy.

12. Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty.

13. Nie prébuj po kryjomu wzywac pomocy.
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IV. W przypadku dzialan antyterrorystycznych

1. Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchow — mozesz zostac
uznany za terroryste.

2. Stuchaj polecen 1 instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dziataniom.

3. Poloz si¢ na podlodze, trzymaj rgce z otwartymi dlonmi najlepiej na wysokosci glowy.
4. Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw tzawigcych.

5. Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty, dopoki twoja
tozsamos$¢ nie zostanie potwierdzona.

6. Po wydaniu polecenia wyj$cia opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we
wskazanym Kierunku.

Ad. 4. GROZBA ZAMACHU TERRORYSTYCZNEGO — PODEJRZANIE
ZACHOWUJACA SIE OSOBA NA TERENIE SZKOLY

1. W przypadku zauwazenia zagrozenia dyskretnie obserwuj podejrzanie zachowujaca si¢
osobe.

2. Podejmij wspolprace z inng osoba (np. z innym pracownikiem szkoly), ktéra powiadamia
dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

3. Podejmij probe nawiazania kontaktu (na odleglo$¢) w celu weryfikacji obcej osoby.

4. W przypadku stwierdzenia, Ze osoba stwarza zagrozenie, wycofaj si¢ na bezpieczna
odleglo$¢ — udaj si¢ w bezpieczne miejsce, zabarykaduj si¢ w pomieszczeniu.

5. Po drodze informuj o zagrozeniu jak najwigksza liczb¢ oséb znajdujacych si¢ w strefie
zagrozenia.

6. W przypadku braku informacji zwrotnej od osoby wspdlpracujacej o zaistnialej sytuacji
powiadom odpowiednie stuzby oraz cztonkow zespotu zarzadzania w sytuacji zagrozenia.

7. Dyrektor szkoly lub wyznaczona przez niego osoba powiadamia o zagrozeniu
pracownikow szkoly znajdujacych si¢ poza terenem szkoty (np. wyjscie edukacyjne).



Pracownicy ci nie wracaja na teren szkoly do momentu, az minie zagrozenie, o czym
powiadamia ich dyrektor szkoty.

VI. Sposob przygotowania do ewakuacji

1. Podczas zajec:

a) sprawdz, czy wszyscy uczniowie sg w klasie;

b) ustaw ucznidw w parach na trasie wyjscia do drzwi;

c¢) osoby ze SPE popro$ do przodu;

d) przepus¢ przed osoba niepelnosprawng ruchowo strumien ewakuowanych;

e) wydawaj krotkie 1 czytelne polecenia: ,,Wychodzimy na...”;

) zaprowadz uczniow drogami ewakuacyjnymi do wyznaczonego miejsca ewakuacji;
g) sprawdz, czy wszyscy uczniowie doszli do wyznaczonego miejsca;

h) powiadom rodzicéw o miejscu odbioru dziecka;

1) podczas ewakuacji zachowaj cisze, spokoj i rozwage.

2. Podczas przerwy:

a) nauczyciele dyzurujacy zajmujg widoczng pozycje w rejonie swojego dyzurowania;

b) na znak nauczyciela dyzurujagcego (podniesiona reka) uczniowie gromadzg si¢ wokot
najblizej znajdujacego si¢ nauczyciela;

¢) nauczyciele, ktorzy podczas danej przerwy nie pelnig dyzuru na szkolnym korytarzu,
wspierajg nauczycieli dyzurujacych, kontrolujg toalety;

d) nauczyciele z uczniami opuszczajg zagrozony teren drogami ewakuacyjnymi, udajac si¢ w
wyznaczone miejsce ewakuacji;

d) sprawdz, czy wszyscy uczniowie doszli do wyznaczonego miejsca.

VII. Sposob odczytywania sygnaléw alarmowych

Sytuacja zagrozenia Sygnal podstawowy Sygnal alternatywny
Podtozenie tadunku wybuchowego | 3 dzwonki 3 dzwonki reczne
Zagrozenie niebezpiecznymi 3 dzwonki 3 dzwonki reczne
srodkami
chemicznymi/biologicznymi
Wtargniecie napastnika z informacja przestana przez dziennik elektroniczny, wiadomos$¢
niebezpiecznym narzedziem lub SMS
bronig
Grozba zamachu terrorystycznego | informacja przestana przez dziennik elektroniczny, wiadomos¢

SMS

VIII1. Telefony alarmowe

a) Policja: 997

b) Straz Pozarna: 998

c) Pogotowie Ratunkowe: 999

d) Telefon alarmowy telefonow komorkowych: 112

e) Pogotowie Energetyczne: 991

f) Pogotowie Gazowe: 992

g) Pogotowie Cieptownicze: 993

h) Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne: 994

i) Wojewoddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego: 987
J) Infolinia Policji (potaczenie bezptatne): 800 120 226

k) SMS interwencyjny dla 0s6b ghuchoniemych: 723 986 112




IX. Sposob powiadamiania stuzb specjalnych

Wybierz jeden z ww. numerdw. Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora instytucji mow
spokojnie, wyraznie, post¢puj wedhug ponizszych wskazoéwek:

a) podaj miejsce zdarzenia i rodzaj zagrozenia;

b) podaj liczbe napastnikow i opisz ich wyglad;

¢) podaj informacje o zagrozeniu zycia 1 zdrowia osob przebywajacych w budynku;

d) podaj liczbe ofiar, jezeli takie byty;

¢) podaj numer telefonu, z ktdorego nadawana jest informacja o zdarzeniu;

f) opisz najszybsza/najbezpieczniejsza droge dojazdu do miejsca zdarzenia;

g) podaj swoje nazwisko, pelniong funkcje w szkole;

h) po powiadomieniu nie odktadaj stuchawki do czasu potwierdzenia przyjecia zgloszenia.

X. Zarzadzanie na wypadek sytuacji kryzysowej

1. Personel dzialajacy w trakcie zagrozenia: WSzysCy pracownicy, dowodzenie przejmuje
zespot zarzadzania w sytuacji zagrozenia.

2. Osoba odpowiedzialna za monitorowanie stanu zabezpieczen przed osobami z zewnatrz:
budynek A: Lucyna Piela,

Budynek B: Maria Biatozyt, Lucyna Jaworska

3. Zapoznanie z procedurami postepowania w sytuacji zagrozenia pracownikow i uczniow.
Osoby odpowiedzialne: dyrektor szkoty (zapoznaje pracownikow), wychowawcy (zapoznaja
uczniow).

4. Wyznaczenie i sprawdzenie Kierunkéw i drog ewakuacji. Osoby odpowiedzialne: inspektor
BHP, kierownik gospodarczy.

5. Wyznaczenie i wyposazenie w $rodki pierwszej pomocy okreslonych pomieszczen:
budynek A: 9 (dyzurka), 13 (biblioteka), 26 (gabinet nauczycieli wychowania fizycznego), 27
(pracownia komputerowa), 27A (pokodj nauczycielski), 29 (gabinet pielegniarki szkolnej), 32
(sekretariat), 36, 40C (gabinet pedagoga szkolnego);

budynek B: 0.2 (dyzurka), 0.6 (gabinet pielegniarki szkolnej), 0.17 (gabinet nauczycieli
wychowania fizycznego), 1.4 (pokdj nauczycielski), 1.5C (sekretariat), 2.4C (pracownia
chemiczna, 2.11 (pracownia komputerowa)

Osoby odpowiedzialne: dyrektor szkoty (wyznaczenie), pielegniarka szkolna (wyposazenie).
6. Alternatywne miejsce ewakuacji: kosciot w Wapienicy.

7. Zrodla alarmowania: dyzurka, sekretariat (dzwonek reczny).

8. Czgstotliwos¢ ¢wiczen w przypadku okreslonych zagrozen: 1 raz w roku.

9. Osoba odpowiedzialna za zabezpieczenie dokumentéw i plandéw szkoty, aby osoby
nieuprawnione nie miaty do nich dost¢pu: sekretarz szkoty.

Xl. Obowiazki pracownikow

1. Zapozna¢ si¢ z rodzajami alarmow i nauczy¢ si¢ ich rozpoznawania.

. Zapamigta¢ rodzaje komunikatow ostrzegawczych i ¢wiczy¢ je z uczniami.

. Nauczy¢ si¢ na pamig¢ numerow telefonow Stuzb Ratowniczych.

. Uczestniczy¢ w ¢wiczeniach postugiwania si¢ technicznymi srodkami alarmowymi.

. Zapamigta¢ miejsca rozmieszczenia srodkow alarmowych 1 glownych wytacznikow.

. Zapamieta¢ miejsca schronienia na wypadek zagrozenia i braku mozliwosci ewakuacji.
7. Zapamigtaé/zapisa¢ numery telefonu do dyrektora szkoty, osob decydujacych w sytuacji
zagrozenia.

8. Przypomina¢ sobie obowigzujace instrukcje 1 procedury w szkole.

9. Realizowa¢ programy profilaktyczne o zagrozeniach ze swoimi uczniami.

10. Alarmy w sytuacjach kryzysowych traktowa¢ powaznie i odpowiedzialnie.

11. Postgpowac zgodnie z obowigzujaca procedura.
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